






Obs.: Um manual de ajuda pode ser baixado ao 
clicar no link descrito na tela inicial da sua 
turma virtual.

04. Caso, ao entrar, você seja direcionado 
para a tela abaixo (com todos os módu-
los do SIGAA) é só clicar em Portal do 
Docente que você será direcionado a 
tela anterior com suas respectivas 
turmas virtuais.

05. Para acessar uma turma virtual basta 
clicar sobre o nome do componente cur-
ricular e você será redirecionado ao am-
biente virtual desta turma. Veja abaixo a 
visualização inicial de uma turma virtual:

01. Como acessar ao Portal docente no SIGAA?



Como inserir o 
Plano de Curso?

#02

01. No menu lateral da turma virtual, ao lado 
esquerdo da sua tela, haverá a opção 
Plano de Curso. 

02. Após clicar em Plano de Curso, você 
poderá gerenciar seu Plano de Curso e 
adicionar as informações necessárias: 



02. Como inserir o Plano de Curso?



03. Ainda precisa de ajuda para cadastrar o 
Plano de Curso? Segue o link de um vídeo 
tutorial elaborado pelo IFSE para inserção 
de Plano de Curso no SIGAA:

Obs.: Mesmo após salvar e enviar, após a 
finalização do Plano de Curso, ainda será 
possível realizar alterações nele. 

02. Como inserir o Plano de Curso?

CLICÁVEL



Como inserir 
frequência?

#03

01. Para inserir frequência, acesse Alunos
no menu da sua turma virtual, observe 
que temos duas opções de lançar a 
frequência.

02. Ao clicar em Lançar Frequência, será 
possível lançar a frequência para 
cada dia, e a seguinte tela aparece:



03. A frequência também pode ser lançada 
ao clicar em Lançar Freq. em Planilha, 
dessa forma, será possível lançar a 
frequência para vários dias ao mesmo 
tempo, e a seguinte tela aparece:

04. Ainda precisa de ajuda para lançar fre-
quência? Segue o link de um vídeo tuto-
rial elaborado pelo IFSE para lançamento 
de frequência no SIGAA:

03. Como inserir frequência?

CLICÁVEL



Como inserir 
notas?

#04

01. No menu da turma virtual, clique em 
alunos e depois em Lançar Notas, 
como abaixo:

02. Observe que a tela padrão de adição de 
notas possui espaços para adicionar as 
notas da 1ª V. A. (AV1), 2ª V. A. (AV2),
3ª V. A. (Reavaliação) e Prova Final. 



03. Caso queira adicionar as notas que 
compõe a 1ª V. A. (AV1) e 2ª V. A. (AV2), 
clique em (+) e adicione os componentes.

03. Após inserir as notas, você pode clicar 
em salvar (nesse caso, os alunos 
visualizarão as notas), ou salvar e 
ocultar (nesse caso, os alunos ainda 
não visualizarão as notas).

04. Após finalizar o componente curricular, é 
necessário consolidar a turma, duas 
opções são possíveis: 
a) consolidação parcial (essa opção 
consolida a turma apenas para os 
alunos já aprovados); e
b) finalizar (consolidar), nesse caso, a 
turma toda é finalizada e o docente não 
consegue alterar mais nada.

04. Como inserir notas?

Além disso é preciso transferir a frequên-
cia para o histórico do aluno, clicando na 
seta verde entre “faltas calc.” e Faltas



CLICÁVEL

05. Ainda precisa de ajuda para lançar 
notas? Segue o link de um vídeo tutorial 
elaborado pelo IFSE para lançamento 
de notas no SIGAA:

04. Como inserir notas?




