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Conhecendo bem a Universidade, vocé tirara melhor proveito de
\sua permanéncia aqui e estard apto também a participar da solugao
dos problemas que a afetam, contribuindo para aprimora-la e para
melhorar as suas condigbes de ensino, pesquisa e extensao que sao
os objetivos basicos desta Institui¢do.

A Universidade é um espago cheio de diversidade que se movi-
menta em miultiplas direges e que se envolve em todos os assuntos
de interesse social e nacional. £ um local privilegiado para o exercicio
da cidadania e da autonomia que implica no aumento da responsa-
bilidade do corpo docente e discente e dos funcionarios.

Desejo, assim, que vocé vivencie intensamente este seu tempo de
universitario.

Prof? Maria Valéria Barros de Lima

Pré-Reitora de Graduagio
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1 A UNIVERSIDADE

A Universidade Federal de Alagoas foi criada pela Lei n® 3.867 de

25 de janeiro de 1961 e reestruturada pelo Decreto n2 73.970 de 22

de abril de 1974. E uma Instituicdo Federal de Ensino Superior de

autonomia universitéaria, constituida como autarquia educacional de

regime especial e vinculada ao Ministério da Educagao e do Desporto.
Segundo seu Estatuto, a UFAL se propde a:

e ministrar ensino para formacgiao de profissionais e especialistas
indispenséveis ao desenvolvimento sécio-econémico de Alagoas,
do Nordeste e do pafs;

e promover a pesquisa estimulando o trabalho criador nos campos
das ciéncias, das letras e das artes;

e estender a comunidade os seus recursos de ensino e pesquisa;

e contribuir para a formagao de uma consciéncia civica nacio-
nal, ajustada ao processo historico-cultural do Pais, e em con-
sonancia com os anseios e tradigdes do povo brasileiro.

“
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2 ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

De maneira simplificada, a UFAL possul a seguinte estrutura admi-

nistrativa.

2.1 ORGAOS DA ADMINISTRACAO SUPERIOR
2.1.1 Conselho Universitario — CONSUNI

Orgao superior de deliberagio em matéria administrativa e de defini-
cao da politica geral da Universidade.

2.1.2 Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao — CEPE

Orgao superior de deliberagdo em matéria de ensino, pesquisa e ex-
tensao.

2.1.3 Conselho de Curadores — CURA

Orgao de fiscalizagao econoémico-financeira da Universidade.

2.1.4 Reitoria

/7

Orgao executivo superior que coordena, fiscaliza e superintende todas
as atividades da Universidade. A Reitoria é exercida pelo Reitor, que
terd como substituto e auxiliar, o Vice-Reitor.

2.2 PRO-REITORIAS

Para colaborar no desenvolvimento das tarefas executivas da Univer-
sidade, o Reitor conta com o concurso de seis Pro-Reitorias.

2.2.1 Proé-Reitoria de Graduaggdo — PROGRAD

’

E responsdvel pela coordenagédo, acompanhamento e avaliagdo das -
atividades administrativas e académicas em matérias didatico-cienti-
ficas dos Departamentos e Colegiados de Curso.

E composta de:
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e Coordenadoria dos Cursos de Graduacio — CCG;
e Coordenadoria Técnica de Ensino — CTE.

A PROGRAD trabalha de forma articulada com:
e Departamento de Assuntos Académicos — DAA;

e Coordenacdo Permanente do Vestibular — COPEVE.

2.2.2 Pré-Reitoria de P6s-Graduagdo e Pesquisa — PROPEP
E responsavel pela coordenacio geral dos programas de pesquisa
realizados pelos Departamentos e pelos programas de capacitacao
dos docentes.

2.2.3 Proé-Reitoria de Extensao — PROEX

E responsavel pela coordenagdo de programas culturais e assistenci-
ais ao nivel da universidade e das solicitacoes da comunidade.

2.2.4 Pré-Reitoria Estudantil — PROEST

E responsdvel pela integracao alunos/universidade através da reali-

zagdo de programas de assisténcia e orientacao ao estudante.

2.2,5 Pro-Reitoria de Planejamento e Coordenagdo Geral -
PROPLAN

E responsavel pela coordenagdo do planejamento or gamentarlo fisi-

co, econémico, académico e administrativo.

2.2.6 Pré-Reitoria de Administragio — PROAD

2
E responséavel pela coordenagio das atividades administrativas da

UFAL.

Todas as Pré-Reitorias e o DAA estdo localizados no prédio da
Reitoria no Campus A.C. Slmoes (BR-104 Norte, km 14, Tabuleiro
dos Martins.) ‘

on
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2.3 UNIDADES DE ENSINO
e CENTRO

Composto de departamentos, os Centros congregam as ativida-
des de ensino, pesquisa e extensao.

Cada Centro tem um Diretor, um Vice-Diretor e um Conselho
de Centro, com representagao discente.

Com exce¢ao do Centro de Ciéncias Bioldgicas, que funciona
em prédio proprio localizado na Praga Afranio Jorge - Centro,
os demais Centros situam-se no Campus A. C. Simdes, BR 104
Norte, Km 14, Tabuleiro dos Martins.

o DEPARTAMENTO
Resultante da reunido das disciplinas afins, os Departamen-
tos estao ligados aos Centros e congregam docentes, segundo
as suas especializagoes, visando a objetivos comuns de ensino,
pesquisa e extensao.
Cada Departamento tem um Chefe e um Suplente e uma Ca-
mara Departamental, com representagio discente.

2.3.1 Centro de Ciéncias Agrarias - CECA

Departamentos:
AGR - Agronomia
ZTE - Zootecnia

2.3.2 Centro de Ciéncias Bioldgicas - CCBIi

Departamentos:
BIO - Biologia
BOT - Botanica
FSO - Fisiologia
MOR - Morfologia
PAT - Patologia
700 - Zoologia
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2.3.3 Centro de Ciéncias Exatas e Naturais - CCEN

Departamentos:
FIS - Fisica
GEM - Geografia e Meio-Ambiente
GET - Geologia e Topografia
MAB - Matematica Baésica
MAP - Matemética Aplicada
MET - Meteorologia
QUI - Quimica

2.3.4 Centro de Ciéncias' Humanas, Letras e Artes - CHLA

Departamentos:
ART - Artes
COS - Comunicagao Social
CSO - Ciéncias Socials
FIL - Filosofia
HIS - Historia
LCV - Letras Cldssicas e Vernaculas
LEM - Letras Estrangeiras Modernas

2.3.5 Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas - CCSA

Departamentos:
ADC - Administracido e Contabilidade
DIR - Direito
ECO - Economia
SSO - Servigo Social

2.3.6 Centro de'Educagéio - CEDU

Departamentos:
APE - Administracio e Planejamento de Ensino
MTE - Métodos e Técnicas de Ensino
TFE - Teoria e Fundamentos da Educagao

2 ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

- 2.3.7 Centro de Ciéncias da Satde - CSAU

Departamentos: :
CLC - Clinica Cirargica
CLM - Clinica Médica
EDF - Educagao Fisica
ENF - Enfermagem
M50 - 1lt?ledicina Social
NUT - Nutrigao
ODO - Odontologia
PRM - Propedéutica Médica
TGP - Toco-Ginecologia e Pediatria

2.3.8 . Centro de Tecnologia - CTEC

Departamentos:
ARQ - Arquitetura e Urbanismo
CCT - Construgao Civil e Transportes
EEM - Engenharia Eletro-Mecanica
EES - Engenharia Estrutural
ENQ - Engenharia Quimica
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3 CURSOS DE GRADUACAO

A UFAL mantém 40 cursos de GRADUACAO. Cada curso consta de
dois ciclos, sendo o primeiro destinado & formacao basica e o segundo
a formagao profissional ou académica especializada. ‘

Os cursos de Administragao, Ciéncias Contéabeis, Direito, Geo-
grafia e Historia funcionam nos turnos diwrno e noturno. As aulas
do turno noturno sao ministradas em prédio construido para este
fim , localizado na Pracga Afranio Jorge - Centro. A grade curricular
dos cursos noturnos é idéntica a grade destes mesmos cursos diurnos,
havendo alteragao apenas na carga horaria semanal, que nos turnos
noturnos é menor, provocande a dilatacao do prazo de conclusao dos
mesmos.

A cada curso de graduagao corresponde um COLEGIADO DE
CURSO.

Os cursos de Graduacao estao agrupados em trés areas:
L Ty A v ’ / .

o Area I — Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas;

o Area Il — Ciéncias da Sauide;

e Area IIl — Ciéncias Humanas.

3 CURSOS DE GRADUACAO

3.1 AREAI
CURSOS CODIGOS
Agronomia 21
Arquitetura 22
Ciéncias da Computagao 55
Engenharia Civil 04
Engenharia Quimica 54
Fisica 58
— Licenciatura
- Bacharelado
Matematica 27
- Licenciatura
— Bacharelado
Meteorologia 43
Quimica 56
— Licenciatura
— Bacharelado
3.2 AREA II
CURSOS CODIGOS
Biologia 23
— Licenciatura
- Bacharelado
Educagao Fisica 24
Enfermagem 25
Medicina 09
Nutrigao 36
Odontologia. 10
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3.3 AREA III

CURSOS CODIGOS
Administragao 13
Administragao (Noturno) 63
Ciéncias Contabeis 14
Ciéncias Contébeis (Noturno) 64
Ciéncias Econdmicas 03
Ciéncias Socials 67
- Licenciatura
— Bacharelado™
Comunicagao Social ~
— Jornalismo 35
- Relagoes Publicas 34
Direito 02
Direito (Noturno) 69
Geografia 62
— Licenciatura
~ Bacharelado
Geografia (Noturno) 65
— Licenciatura
Histéria — Licenciatura 07
Histéria — Licenciatura (Noturno) 66
Letras
— Portugués/Francés - Licenciatura 16
— Portugués/Inglés - Licenciatura 08
— Portugués/Literatura - Licenciatura 38
Musica
- Canto 53
. : \

- Licenciatura 57
Pedagogia 11
Psicologia 68
— Licenciatura
— Bacharelado
— Formagao de Psicélogo

12

Servigo Social’
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4 INFORMACOES ACADEMICAS

A UFAL em 1991 comegou a adotar em seus cursos de Graduagéo o
REGIME SERIADO ANUAL, que ird paulatinamente, substituir o
REGIME DE CREDITOS.

Atualmente os dois sistemas académicos estdo em vigor na Uni-
versidade. E importante que o aluno identifique em qual deles se
encontra para melhor compreender as normas académicas que o re-
gem.

4.1 REGIME SERIADO | /

O Regime Seriado ¢ regido pelas Resolugdes do CEPE n2 083/92 de
14.12.92, n® 001/93 de 09.02.93 e n® 015/93 de 09.05.93 e por outras
resolugoes que eventualmente venham a surgir.

O Regime Seriado tem como base o ano letivo de 180 (cento e
oitenta) dias de traballio escolar efetivo, correspondendo a 30 sema-
nas.

4,1.1 Curriculo Plenc

No Regime Seriado, o Curriculo Pleno é composto pelas discipli-
nas que compéem a PARTE FIXA OBRIGATORIA e a PARTE
FLEXIVEL OBRIGATORIA , cuja mtegrahzagao dara direito ao cor-

respondente diploma.

Neste regime académico, a execugiao do Curriculo Pleno se faz

por séries anuais.
Cada curso tem determinado o tempo mdzimo para sua conclusio
e os limites mdzimo e minimo de carga horaria para cada ano letivo.

(a) Parte Fixa Obrigatéria

Constituida pelo desdobramento e/ou fusdo, em disciplinas, das ma-
térias definidas pelo Conselho Federal de Educaga,o (CFE) para o

Curriculo Minimo respectivo, cujo total pode ser acrescido em até
20% (Vinte por cento), a critério do Colegiado de Curso.
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(b) Parte Flexivel Obrigatéria
Compreende as multiplas atividades complementares a formagao do
estudante enquanto cidadao, e que devera representar um acréscimo
de 5% (cinco por cento) até 10% (dez por cento) do total da carga
horéria prevista para a Parte Fixa.

(c) Cédigo das Disciplinas
Cada disciplina que compde o curriculo pleno possui um cédigo que
a identifica.

Por exemplo, MOR — 301-0240 é o cédigo da disciplina Histologia
e Embriologia, onde valem as seguintes convengoes:

e MOR - sigla do departamento que oferta a disciplina, no caso,

o Departamento de MORFOLOGIA do CCBI;
e 301 - nimero da disciplina atribuido pelo cadastro do DAA;

e 0240 — carga horaria anual da disciplina.

4.1.2 Verificagdo da Aprendizagem

'Sera feita através de AVALIACAO BIMESTRAL (AB), em namero
de 4 (quatro) por ano letivo e PROVA FINAL (PF), quando for o
caso. :

(a) Avaliagao Bimestral (AB)

A nota de cada AB serd resultante de mais de um instrumento
de avaliagdo: provas escritas e provas praticas, além de outras op-
¢Oes como provas orais, seminarios, experiéncias clinicas, estudo de
caso, atividades praticas em qualquer campo utilizado no processo
de aprendizagem. \

Em cada bimestre, o aluno que tiver deixado de cumprir um ou
mais dos instrumentos de avaliagdo terd sua nota na AB especifica
calculada considerando-se o total de pontos obtidos pelo nimero de
avaliagOes programadas e efetivadas pela disciplina.

O exemplo que se segue mostra como calcular a AB de um dado
bimestre, digamos, o primeiro.

4 INFORMACOES ACADEMICAS 13

12 Bimestre Aluno A Aluno B

nota 1 = prova escrita 7,0 - 8,0

nota 2 = prova pratica 9,0 8,5

nota 3 = seminario 8,0 nao compareceu

Total 24,0 16,5

24,0 16
AB 1 — = — =
2 8,0 2 5,5

(b) Reavaliagao

Em cada disciplina, o aluno que alcangar nota inferior a 7,0 (sete)
em uma das 4 (quatro) AB terd direito, no final do ano letivo, de
ser reavaliado, prevalecendo, neste caso, a nota da Reavaliagdo. A
abrangéncia da reavaliagdo se restringird ao contetido do bimestre

respectivo.

(c) Nota Final das Avaliagoes Bimestrais (NF)

Sera a média aritmética, apurada até centésimos, das notas obtidas
nas 4 (quatro) AB.

e Sera considerado APROVADO, livre de Prova Final, o aluno
que alcangar NF igual ou superior a 7,0 (sete);

o Estard automaticamente REPROVADO o aluno cuja NF for
inferior a 5,0 (cinco).

As varias situagbes aparecem no exemplo a seguir.

AB Aluno A Aluno B Aluno C
AB 1 8,0 5,5 5,0

AB 2 7,0 7,0 4,0

AB 3 7,0 7,0 3,0

AB ¢ 6,5 6,5 1.0
Total 98,5 26,0 16,0
C&lculo da NF 2%—5 = 7,12 @ = 6,5 1—%9 = 4,0
Situagio Aprovado | Fard prova final | Reprovado

Observemos que o aluno B poderd solicitar, no final do ano, uma

reavaliagdo da ABI para tentar a aprovagio por média, sem fazer
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Prova Final. O aluno C também poderd solicitar reavaliagio da

AB3.para evitar sua reprovagao.
E importante ressaltar que no caso do aluno ser reavaliado, pre-

valecerd a nota da reavaliagao.

(d) Prova Final (PF)

O aluno que obtiver NF igual ou superior a 5,0 (cinco) e inferior a
7,0 (sete) prestarsa PROVA FINAL. A PF abrangera todo o conteddo
da disciplina ministrada e serd realizada no término do ano letivo.

Sera considerado aprovado, apds a realizagao da PF, em cada
disciplina, o aluno que alcangar MEDIA FINAL 1gual ou superior a
5,5 (cinco inteiros e cinco décimos).

(e) Média Final (MF)
A Média Final é a média ponderada da NF com peso 6 (seis) e da
nota da PF com peso 4 (quatro), calculada pela expressao abaixo:
(NF x 6)+ (PF x 4)
10
e O aluno com MF < 5,5 estard reprovado;

. MF =

e A nota minima da PF para aprovagdo é dada por
55 — (N F x 6)
1 .

No exemplo anterior, o aluno B possui NF = 6,5; necessitara
obter, pelo menos. PF = 4,0 para ser aprovado. Caso obtenha
PF =17,0, sera aprovado e sua média final serda MF = 6,7.

(f) Segunda Chamada

Ter4 direito a uma Segunda Chamada o aluno que, néo tendo com-
parecido & PF, comprove impedimento legal ou motivo de doenga,
devendo requeré-la, por si ou por procurador legalmente constituido,
na secretaria do departamento que oferta a disciplina, no prazo de
até 48 (quarenta e oito) horas apds a realizagéo da PF a que ndo
comparecer.

A PF em segunda chamada realizar-se-4 até 5 (cmco) dias apds
a PF da primeira chamada e serdo adotados os mesmos critérios

utilizados na primeira.

PF >
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(g) Aprovagao
Serdo aprovados os alunos que obtiverem 75% (setenta e cinco por
cento) de freqliéncia as atividades didaticas e alcangarem, alternati-
vamente, :
- Nota Final das AB igual ou superior a 7,0 (sete),
— Média Final igual ou superior a 5,5 (cinco inteiros e cinco décimos).

4.2 REGIME DE CREDITOS

O Regime de Créditos tem como base o periodo letivo com dura-
¢do de 15(quinze) semanas, correspondendo a 90 (noventa) dias de
trabalho escolar e é normatizado pelo Regimento Geral da UFAL e
pelas Resolugdes do CEPE que tratam de seu funcionamento acadé-
mico. '

O Regime de Créditos na UFAL vem sendo substituido pelo Re-
gime Seriado Anual, conforme o que determina a Resolugdo do CEPE
n2 083/92 de 14.12.92.

O aluno do Regime de Créditos que desejar mudar para o Regime
Seriado deve conversar com o Coordenador do curso para obter as
informagoes necessarias.

4.2,1 Curriculo Pleno

No Reglme de Créditos, o Curriculo Pleno de cada curso de gradua-
¢do é composto por DISCIPLINAS OBRIGATORIAS e OPTATI-
VAS, hierarquizadas por meio de pré-requisitos, cuja integralizagao
daré direito-ao correspondente diploma.

Néste regime académico a execugio do curriculo se faz por semes-
tre letivo. Cada curso tem determinado o tempo mdzimo para sua
concluséao e os limites mdzimo e minimo de créditos permitidos para
cada semestre letivo.

(a) Disciplinas Obrigatérias
Compreendem as disciplinas do curriculo minimo estabelecido pelo
Conselho Federal de Educagio e outras disciplinas que, face as pecu-
liaridades regionais, sejam julgadas imprescindiveis a formagao pro-
fissional do aluno.
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(b) Disciplinas Optativas
Sao as disciplinas de livre escolha do estudante, que objetivam, além
de computar os créditos necessarios a integralizagdo do curso, am-
pliar e aprofundar seu aprendizado profissional.
* (c) Pré-Requisito
Compreende uma ou mais disciplinas cujo estudo, com o necessdrio
aproveitamento, seja exigido para MATRICULA em nova disciplina.

" (d) Cédigo das Disciplinas

Cada disciplina que compde o curriculo possui um cédigo que a iden-
tifica. .

Por exemplo, MOR-012-02-03 é o c6digo da disciplina Histologia
e Embriologia, e valem as convengdes:

e MOR - sigla do departamento que oferta a disciplina, no caso,

Departamento de\ MORFOLOGIA do CCBI;
@ 012 — ntmero da disciplina atribuido pelo cadastro do DAA;
e 02 — nimero de créditos tedricos da disciplina;
e 03 — numero de créditos praticos.

O total de créditos da disciplina é obtido somando-se os créditos
tedricos e os créditos praticos. No caso exemplificado, a disciplina
possui 5 (cinco) créditos no total.

4.2.2 Verificagdo da Aprendizagem

Serd feita através da VERIFICACAO PROGRESSIVA DA APREN-
DIZAGEM (VPA) e da VERIFICAGAO SOMATIVA DA APREN-
DIZAGEM (VSA).

(a) Verificagao Progressiva da Aprendizagem (VPA)
As VPA far-se-do através de exercicios escolares sob a forma de
provas, estdgios supervisionados, seminarios, debates, trabalhos de

experimentagio ou outras atividades equivalentes, constantes do pla-
no de ensino aprovado.
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As VPA deverio realizar-se de maneira continua, acumulada ou
nio, ao longo do semestre letivo em nimero minimo de 4 (quatro).

(b) Verificagio de Recuperagéo (VR)
Os alunos que nio comparecerem as VPA programadas poderdo
submeter-se a uma VR , por disciplina, em cada periodo letivo. A
VR preenche a falta de apenas uma VPA por disciplina, devendo ser

realizada no final do semestre letivo, em horario ndo coincidente com
as atividades ordinarias.

(c) Nota Final (NF)
A Nota Final das VPA seré a média aritmética, apurada até centé-
simos, das notas conseguidas pelo aluno nas VPA, considerando-se

como divisor o nimero de VPA programadas e efetivamente aplica-
das; em geral, sdo realizadas 04. (quatro) VPA.

e Sera considerado APROVADO por média o aluno que alcangar
NF igual ou superior a 7,0 (sete);

e Estard automaticamente REPROVADO o aluno cuja NF for
inferior a 4,0 (quatro).

As vérias situagOes sdo exemplificadas a seguir.

VPA Aluno A Aluno B Aluno C
VPA 1 8,0 4.0 3.0
VPA 2 - 7,0 7.0 40
VPA3 7,0 7,0 3,0
VPA4 6,5 6,0 4,0
Total 28,5 26,0 14,0
2

Calculo da NF ————i’ i 7,12 —244’ J_ 6,0 —144’0 =3,5
Situagao Aprovado Fara VSA | Reprovado

(d) Verificagdo Somativa da Aprendizagem (VSA)
Para o aluno que obtiver NF igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior
a 7,0 (sete), ocorrerd uma Verificagdo Somativa da Aprendizagem
(VSA). A VSA serd um exame final constante de prova, realizada no
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término do periodo letivo, abrangendo todo o contetdo da disciplina
ministrada.

Serd considerado aprovado, apos a realizagdo da VSA, em cada
disciplina, o aluno que alcangar MEDIA FINAL igual ou superior a
5,0 (cinco).

(e) Média Final (MF)

A Média Final ¢ a média ponderada da NF com peso 6 (seis) e da
nota da VSA com peso 4 (quatro), calculada pela expressao abaixo:

(NFx6)+ (VSA x4)
v 10
e O aluno com MF < 5,0 estara reprovado;

MF =

® A nota minima da VSA para aprovagio é dada por

VSAZSO—(]ZFX(S).

No exemplo anterior, o aluno B possui NF' = 6,0; necessitard
obter, pelo menos, VSA = 3,5 para ser aprovado. Caso obtenha
VSA =1,0, serd aprovado e sua média final serd MF =6,7.

(f) Segunda Chamada

Terd direito a uma Segunda Chamada o aluno que, nao tendo com-

parecido a VSA, comprove impedimento legal ou motivo de doenca,
devendo requeré-la, na secretaria do departamento que oferta a dis-
ciplina, por si ou por procurador legalmente constituido,no prazo de
até 48 (quarenta e oito) horas apés a realizagao da VSA a que nio
comparecer. ‘

A VSA em segmida chamada realizar-se-a até 5 (cinco) dias apds
a VSA da primeira chamada; serao adotados os mesmos critérios
para a VSA em primeira chamada.

(g) Aprovacgao .
Serdo aprovados os alunos que obtiverem 75% (setenta e cinco por
cento) de freqiiéncia as atividades didaticas realizadas no perfodo
letivo e alcancarem, alternativamente,

- Nota Final das VPA igual ou superior a 7,0 (sete),

— Média Final igual ou superior a 5 (cinco).

e TR R e I ~ e e D
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4.3 FREQUENCIA

Sido necessarios 75% (setenta e cinco por cento) de freqiiéncia as
atividades didaticas. O aluno que nao atingir este indice serd Re-
provado.

Nio haverd abono ou compensagio de faltas nem dispensa de
freqiiéncia, salvo nos casos especiais previstos por lei.

4.3.1 Exercicios Domiciliares

. . " oA . \ e
Ser4 permitido ao aluno substituir a freqiéncia as aulas por Exerci-
cios Domiciliares nos seguintes casos:

(a) alunas gravidas, a partir do 8¢ més de gestagio e durante 3
(trés) meses;

(b) alunos portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas, infec-
coes, traumatismos ou outras condi¢ées que impegam tempo-
rariamente a frequéncia as aulas.

O aluno ou seu representante deve encaminhar o pedido de re-
gime de Exercicios Domiciliares ao DAA, mediante a apresentacao
do atestado médico, emitido pela Junta Médica da UFAL, no inicio
do periodo da incapacidade.

O aluno nesta situagao, ou seu representante, deve procurar os
professores para receber os trabalhos que substituirédo a freqiiéncia e
para se informar quanto aos procedimentos referentes a avaliagio.

4.4 CALENDARIO ACADEMICO

No infcio do ano letivo a Universidade divulga seu Calenddrio Acadé-
mico, onde constam todos os eventos académicos com os respectivos
prazos, que devem ser rigorosamente cumpridos.

O Calendario Académico pode ser encontrado no DAA ou na
Coordenacao de Curso.

4.5 PERfOoDO LETIVO

F o espaco de tempo, delimitado pelo calendario académico, des-
tinado ao desenvolvimento do trabalho escolar efetivo, excluido o
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tempo reservado para exames de reavaliagdo/recuperagio e provas
finais. .

No Sistema Seriado, o periodo letivo é organizado em séries anu-
ais, ao longo de 180 dias, correspondendo a 30 semanas.

No Regime de Créditos, o periodo letivo é de 90 dias, correspon-
dendo a 15 semanas.

4.5,1 Curso de Férias

No Sistema de Créditos, é possivel a oferta de disciplina em perfodo
letivo especial, o chamado Curso de Férias, compreendido entre de-
zembro de um ano e fevereiro do ano seguinte, devendo ser concluido
antes do inicio do semestre letivo regular posterior.

A decisdo sobre a oportunidade e a conveniéncia de oferecer disci-
plina em periodo especial compete a cada colegiado de curso, ouvidos
os departamentos envolvidos nas respectivas ofertas.

Cada aluno podera inscrever-se, no maximo, em 06 (seis) créditos,
limitados em 06 (seis) horas por dia 1til.

A divulgacdo da oferta de disciplina no periodo especial devera
ocorrer até 30 (trinta) dias antes do término do segundo periodo
letivo.

4.6 HISTORICO ESCOLAR

E o documento expedido pelo Departamento de Assuntos Acadé-
micos (DAA) ao final de cada periodo letivo, onde sao listadas as
disciplinas com as médias obtidas e a situagdo final do aluno em
cada uma delas. '

Todo aluno tem direito a uma cépia do seu Histdrico Escolar
ao final do periodo letivo e deve solicita-la junto & Coordenacao do
Curso.

Coépias extras podem ser obtidas no DAA mediante o pagamento
de uma, taxa.

O aluno deve ler atentamente o Histérico Escolar e, havendo er-
ros, deve-se dirigir ao DA A para requerer a alteragio necessdria:
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(a) erro no nome — o aluno deve apresentar documento de identi-
dade;

(b) erro no registro de disciplina — o aluno deve apresentar uma
declaracio de que cursou a disciplina com a nota final obtida, Esta

“declaragdo é conseguida na secretaria do departamento que oferta

a disciplina e deve ser assinada pelo chefe do departamento e pelo
professér que ministrou as aulas.

‘4.7 COLACAO DE GRAU

A Universidade outorgard grau e expedird Diploma de Graduagao
ao aluno regular que integralizar o curriculo de seu curso.

A lista dos alunos comncluintes é divulgada pelo DAA apds a
averiguagao da situagdo dos alunos quanto a integralizacdo curri-
cular.

A solenidade de Colagio de Grau acontece em data prevista no
Calenddrio Académico e fica a cargo da Pré-Reitoria Estudantil -
PROEST. O aluno que nio puder participar da ceriménia unificada
devera, junto ao Protocolo Geral da Reitoria, requerer ao Reitor nova
solenidade.

4.7.1 Diploma

Para receber o Diploma de Graduagdo, o aluno, ou seu procurador,

deve requeré-lo ao DAA.
Para tanto, é necessario anexar declaragdo de quitagdo junto a:

(a) Biblioteca Central;
(b) Departamento de Educagio Fisica;
(c) PROEST -“quitagéo de beca”.
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Para que sua vida na UFAL se desenvolva de forma organizada vocé
precisa conhecer as etapas que deverd seguir em cada situacio es-
pecifica de forma a atingir seus objetivos.

~ Lendo com atencgdo o que se segue vocé poder4 tirar melhor pro-
veito das oportunidades que a Universidade lhe oferece.

Neste segmento vocé saberd o que fazer, que documentos provi-
denciar quando desejar solicitar determinadas providéncias & Institui-
a0 , a quem se dirigir e o prazo limite para as solicitacdes.

A sigla DAA aparecerd com freqiiéncia. Ela significa DEPARTA-
MENTO DE ASSUNTOS ACADEMICOS. O DAA ¢é responsavel
pelo registro e controle da vida académica do aluno. O DAA estd
localizado no prédio da Reitoria, no Campus A.C. Simdes.

5.1 MATRICULA EM CURSO DE GRADUACAO

O ingresso na UFAL pode-se dar nos seguintes casos:

(d) alunos aprovados no vestibular ~ Matricula Institucional;
(e) alunos portadores de diploma de curso superior que vém fre-
qientar outro curso - Matricula por Equivaléncia;

(f)  estudantes estrangeiros que participam de convénios entre seus
paises e o Brasil - Matricula de Aluno Estrangeiro;

(g) alunos transferidos de outras Instituicdes de Ensino Superior

— Matricula de Alunos Transferidos.

Veja em qual dos casos vocé se encontra e o que é preciso para
efetuar sua MATRICULA. Em qualquer caso, ao efetuar a matricula,
o aluno recebe um ndmero que o identifica e incorpora ao Corpo
Discente da UFAL. Sé entéo passa a existir um vinculo entre o aluno
e a Instituicao.
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5.1.1 Matricula Institucional

E a forma pela qual o aluno aprovado no concurso vestibular vincula-
se a Universidade.

A Matricula Institucional é feita no DAA em dia e horéario esta- -
belecidos por Edital publicado no Diédrio Oficial do Estado e afixado
no Quadro de Avisos do DAA.

Para efetivar a matricula é necessirio:

(a) titulo de eleitor e comprovante de que votou na tltima eleicio;
(b) certiddo de nascimento ou casamento;

(c) situagdo militar;

(d) original do certificado de conclusdo do 2¢ grau;

(e)  histdrico escolar do 22 grau;

(f) 2 (duas) fotos 3x4.

Caso o aluno ndo possa comparecer pessoalmente para efetuar
sua matricula, deve constituir um procurador para fazé-la em seu
nome. Ao deixar de se matricular o aluno perde o direito & vaga
conquistada com a sua aprovagdo no vestibular.

5.1.2 Matricula por Equivaléncia

E o reingresso na Universidade de alunos j4 diplomados, com a dis-

pensa do concurso vestibular.

Serdo abertas inscrigdes para os cursos em que, esgotada a relagio
de candidatos aprovados no Concurso Vestibular respectivo, resultem
vagas. Qualquer pessoa portadora de diploma de nivel superior, -
independentemente da afinidade do curso, pode requerer a Matricula
por Equivaléncia, dando-se preferéncia aos de graduagao mais recente
e de melhor aproveitamento global na formagéio universitaria.A lista
dos cursos com vagas disponiveis é afixada no quadro c}e‘ avisos do
DAA.

O aproveitamento de estudos no caso de Matricula por Equi-
valéncia sé acontecerd quando a(s) disciplina(s) houver(em) sido cur-
sada(s) hd menos de cinco anos. ,

A solicitagdo de Matricula por Equivaléncia é feita no DAA.e 0
prazo para fazé-la é determinado no Calendéario Académico.
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Para solicitar a Matricula por Equivaléncia é necessirio:

(a) original e uma cépia do Diploma de Graduagéo;
(b) Histdrico Escolar da graduagdo autenticado.

O resultado dos pedidos ser4 afixado no quadro de avisos do DAA
em dia estabelecido no Calendério Académico.

Os alunos cujos pedidos forem aceitos deverio comparecer a Uni-
versidade no dia, local e hora estabelecidos e divulgados pelo DAA
para efetivarem a matricula.

O néo-comparecimento do aluno ou de seu plocurador acarretara
na perda do direito & vaga conqulstada

5.1.3 Matricula de Aluno Estrangeiro

Eo ingresso na Universidade, com dispensa do concurso vestibular,
dos alunos estrangelros, participantes de convénio cultural ﬁrmado
entre o Brasil e seus paises de orlgem

A matricula dé Aluno-Convénio é feita no DAA, e o prazo para
efetud-la é estabelecido no Calendério Académico.

Para efetuar a matricula é necessdrio:

(a) selecdo no pafs de origem;

(b) encaminhamento pelo MEC, com a indicagio pela Embaixada
do Brasil no pafs de origem;

(c) certificado ou diploma de conclusio do curso médio;

(d) certiddo de nascimento ou casamento;

(e) passaporte com visto tempordrio;

(f) comprovante do registro no Departamento de Policia Federal;

(g) 2 (duas) fotos 3x4.
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5.1.4 Matricula de Aluno Transferido

E o ingresso no quadro discente da UFAL de alunos transferidos de
outras instituicdes de ensino superior.

Para solicitar a vaga na UFAL é necesséario que:
- a instituigdo de origem seja reconhecida,
— a transferéncia se dé entre cursos idénticos ou equivalentes;
— o aluno néo tenha sido excluido disciplinarmente da instituicio de
origem.

e Transferéncia nao-obrigatéria

Neste caso, o aluno que solicitar a transferéncia de outra Universi-
dade para a UFAL deverd estar cursando, no minimo, o 22 semestre
letivo de seu curso de origem.

A aceitagao do pedido de transferéncia nio-obrigatdria fica con-
dicionada & existéncia de vaga no curso pleiteado.

O pedido de transferéncia para a UFAL é feito no DAA , no prazo
estabelecido no Calendério Académico.

E necessério:

(a) documento que certifique o vinculo do requerente com a Insti-
tuicio de Ensino Superior de origem;

(b) estrutura do curso de origem (quadro de desdobramento - Port.
Ministerial n2 551/79);

(c) histérico escolar completo do requerente, fornecido pela Insti-
tuicao de origem, discriminado por semestre ou ano letivo;

(d) programas das disciplinas cursadas;

(e) documento contendo ano de reahzagao do Vest1bular,

(f)  descrigdo do sistema de aprovagao utilizado na Instituicdo de
origem;

(g) atestado de conduta;

(h) comprovante de reconhecimento do curso.

O resultado dos pedidos de transferéncia serd afixado no quadro
de aviso do DAA, em dia previamente estabelecido no Calendério
Académico.

Os alunos cujos pedidos forem aceitos deverdo comparecer & Uni-
versidade no dia, local e hora estabelecidos e divulgados pelo DAA
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para efetivarem sua matricula. O nao-comparecimento do aluno ou
de seu procurador acarretard na perda do direito & vaga.

e Transferéncia Obrigatéria

E a transferéncia de outra Universidade para a UFAL de aluno
servidor publico federal ou seu dependente, quando houver trans-
feréncia funcional. Neste caso, nao é necessaria a existéncia de vaga
nem a observagao de prazos.

O pedido de transferéncia é feito no DAA e é necessario:

(a) portaria que originou a transferéncia funcional;
(b) demais documentos exigidos para a transferéncia nao-obriga-
toria.

5.2 PRE—MATRI’CULA

E a fase de instrugao e orientagao dos alunos do sistema de créditos
que precede a matricula em disciplina (Renovacao de Matricula).

Neste momento o aluno, junto com o Coordenador de Curso, or-
ganiza a lista das disciplinas que pretende cursar e sao observados o
cumprimento de pré-requisitos e demajs exigéncias a que se condici-
one a matricula, inclusive compatibilidade de horario.

5.3 RENOVACAO DE MATRICULA

O aluno do sistema de créditos, ou do fluxo individual do sistema,
seriado, deverd fazer, ao inicio de cada periodo letivo, sua matricula
nas disciplinas a serem cursadas.

A Renovagdo de Matricula é feita na Coordenacio de Curso no
prazo estabelecido no Calenddrio Académico.

E necessério:

(a) formulério préprio obtido junto & Coordenagao do Curso, que
deverd ser preenchido sob a orientacdo do Coordenador e assi-
nado por este e pelo aluno ou seu procurador;

(b) histérico escolar do semestre anterior, que é enviado pelo DAA
as Coordenacées de Curso. ‘ ‘
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’ B .“ . / .
Ao fazer sua matricula, o aluno deve conferir o cédigo, a turma
. 3 . 7’ Ié
e o horario de cada uma das disciplinas. O aluno é responsavel pela
sua matricula,

5.3.1 Aluno—Formando

No sistema de créditos o aluno-formando pode, excepcionalmente, na
Renovagao de Matricula do ultimo periodo de seu curso, extrapolar
20% do limite méximo de créditos para o periodo e cursar 1 (uma)
disciplina juntamente com o seu pré-requisito.

E considerado aluno-formando aquele que, usando destas prerro-
gativas, conseguir a integralizagdo dos créditos de seu curso, concluin-
do-o no periodo.

5.3.2 Comprovante de Matricula

E o documento enviado pelo DAA as Coordenagées dos Cursos, onde
consta o resultado da Renovagdo de Matricula, com o registro das
disciplinas cujas matriculas foram efetivad'as ou recusadas.

No primeiro dia de aula o aluno deve pegar com o Coordenador
do seu Curso este documento e verificar se todas as disciplinas estio
registradas com situagdo normal. Caso contririo, ele deve voltar
ao Coordenador para esclarecer as dividas e tomar as providéncias
necessarias.

Oinome do aluno néo constard na Caderneta do professor caso a
disciplina apresente, no Comprovante de Matricula, problemas como:
choque de horério, auséncia de pré-requisito ou registro recusado por
nao integrar o curriculo do aluno.

5.4 AJUSTAMENTO DE MATRICULA

Este procedimento sé ocorre com os alunos do Sistema de' Créditos e
é adotado para corrigir erros encontrados na renovacao de matricula
apos a sua efetivacio.

O Ajustamento de Matricula serd possivel nos seguintes casos:
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(a) quando, por falha do registro académico, houver corte de disci-
plina por falta, aparente, de pré-requisito. Neste caso o aluno
solicita a0 Coordenador de Curso o Ajustamento de Matricula
anexando uma declaragiao do Departamento que ofertou a dis-
ciplina de que esta foi cursada com aproveitamento;

(b) quando houver supressdo de turma em que o aluno se matricu-
lou. Neste caso poder4 haver substituicdo de disciplina (turma
supressa) por outra que se encaixe no horario da mesma.,

O prazo para solicitar o Ajustamento de Matricula é estabelecido
no Calendario Académico.

O pedido de Ajustamento de Matricula é feito na Coordenacao
de Curso, em formulario préprio e serd encaminhado ao DAA pelo
Coordenador.

O resultado do ajustamento de matricula é remetido ao Coorde-
nador do Curso, que se encarregara de comunicar ao aluno.

5.5 TRANCAMENTO DE MATRICULA

Serd permitido ao aluno o Trancamento de Matricula em uma ou
mais disciplinas, inclusive em todas as disciplinas do perfodo — pro-
cedimento conhecido como MATRICULA-VINCULO. -

O aluno deve requerer o Trancamento de Matricula ao Diretor do
DAA, em formulario préprio obtido no DAA.

O inicio e o término do prazo para requerer o Trancamento de
Matricula estd previsto no Calendario Académico.

5.5.1 ’I‘réncamqnto de Matricula em Disciplina

Ea anulagdo da matricula j& efetuada em uma ou mais disciplinas.

Na& serd possivel ao aluno trancar mais de uma vez a mesma
disciplina, exceto por motivo de doenca, devidamente comprovado
pelo Servigo Médico da UFAL. ‘

O trancamento de matricula em disciplina seré feito respeitando-
se o limite minimo de créditos (para o sistema de créditos) ou a carga
horéaria (sistema seriado) permitida para cada periodo letivo, para
efeito de integralizacio do curso.
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5.5.2 Trancamento de Matricula Total

E o trancamento de matricula em todas as disciplinas do periodo
letivo por um prazo méaximo de dois anos, consecutivos ou nao.

Nao sera concedido o Trancamento de Matricula Total no semes-
tre em que o aluno ingressar na UFAL na qualidade de diplomado
ou transferido de outra Instituicio de Ensino Superior.

e Reabertura de Matricula

Fica condicionada a continuidade dos estudos ao requerimento
de Reabertura de Matricula feito pelo aluno ao Diretor do DAA, no
prazo estabelecido no Calendédrio Académico.

5.6 DESLIGAMENTO

Ocorrera desligamento definitivo da Universidade por auséncia do
aluno a Renovagdo de Matricula até o prazo maximo para a conclusao
de seu curso. .

O aluno que estiver impossibilitado de concluir seu curso no prazo
maximo estabelecido podera requerer a Pré-Reitoria de Graduacéo
a dilatacdo deste prazo em até 50%.

O tempo em que o aluno estiver com a matricula trancada (tempo
maximo de dois anos) ndo conta para efeito de Desligamento.

Caso o aluno desista de continuar seus estudos na Universidade,
deve fazé-lo formalmente, com firma reconhecida, e encaminhar ao

DAA.

5.7 DISPENSA DE DISCIPLINA
5.7.1 Aproveitamento de Estudos

Serd feito, a critério do Colegiado de Curso, o Aproveitamento de
Estudos realizados em curso do mesmo nivel, quando a disciplina
jé estudada, com aproveitamento, tiver desenvolvimento idéntico,

equivalente ou superior ao curso atual.
A solicitagdo de Aproveitamento de Estudos deve ser feita no

4 .
DAA | no mesmo periodo de matricula. ‘E necessério:
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(a) requerimento ao Diretor do DAA;
(b) programa da disciplina;
(c) histérico escolar.

5.7.2 Educagio Fisica

Estéo dispensados da disciplina Educagado Fisica:

(a) aluno com emprego remunerado e jornada de pelo menos 6
(seis) horas didrias de trabalho;

(b) aluna gestante;

(c) aluna com filhos; o

(d) aluno com mais de 30 (trinta) anos de idade;

(e) aluno com dispensa concedida pela Divisio Médica do Depar-
tamento de Educacio Fisica;

(f) aluno militar.

A solicitagio de dispensa da disciplina Educagdo Fisica deve ser
feita a0 DAA no mesmo periodo de matricula. E necessério:

(a) requerimento ao Diretor do DAA:
(b) documento que comprove a situagdo na qual o aluno se enqua-

dra.

Importante A disciplina Educacdo Fisica é obrigatdria e integra

o nimero de créditos do curso. O aluno que obtiver a dispensa

~desta disciplina deverd substitui-la por outra para integralizar seu
curriculo. A ' '

5.8 REOPCAO

Seréd permitida ao-aluno a Reopcdo de curso — mudanga de curso —
desde que exista vaga no curso desejado e este atenda s exigéncias
de equivaléncia determinadas na Resolugio ne 07/79-CEPE.

O pedido de Reopgio deve ser feito no DAA em formulirio proéprio
no prazo previsto no Calenddrio Académico.

E necessario que o aluno:
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(a) néo tenha mudado de curso anteriormente;
(b) tenha cursado dois semestres;
(c) tenha condigoes de integralizagao.

5.9 TRANSFERENCIA

Qualquer aluno independentemente de prazo podera solicita:r ao DAA
sua transferéncia da UFAL para outra Instituicdo de Ensino Supe-
rior,
E necessario:
((a) - formulario préprio; -
(b) atestado de vaga na outra Instituigdo (no caso de Transferéncia
Néao-Obrigatéria); A '
(c) comprovante de transferéncia funcional — “ex-oficio” (no caso
de Transferéncia Obrigatdria);
(d) declaragao de quitagdo com a Biblioteca Central; o
(e) declaragdo de quitagdo com o Departamento de Educagao Fi-

sica.
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6 CORPO DISCENTE

O Corpo Discente da Universidade é constituido por todos aqueles
matriculados em seus cursos ou disciplinas na, condicdo de Alunos
Regulares ou Alunos Especiais.

o Alunos Regulares - sio aqueles matriculados em cursos de
graduagao e pés-graduacio com direito 3 obtengao de diploma, apés
a integralizagéo curricular.

e Alunos Especiais — sao aqueles matriculados nos demais cur-
sos ofertados pela Universidade ou em disciplinas isoladas.

6.1 DIREITOS
5ao Direitos do Corpo Discente da UFAL:

(a) receber um ensino de qualidade;

(b) receber de cada professor o programa da disciplina lecionada
com a ementa correspondente e o cronograma das atividades
didéticas;

(c) receber orientagdes e informagdes precisas sobre a UFAL e seu
funcionamento académico;

(d) participar de todos os programas desenvolvidos para o Corpo

Discente, observadas as normas e critérios fixados, como por
exemplo: ’

— Residéncia Universitédria (PROEST),
— Restaurante Universitdrio (PROEST), . :
— Assisténcia médica: clinica geral e ginecologia (PROEST),
— Orientagao psico-social (PROEST),
— Orientagéo juridica (PROEST)
— Bolsa de Trabalho (PROEST)
— Monitoria (PROEST),
— Estagio extra-curricular (PROEST),
— Bolsa de Iniciacido Cientifica (PROPEP);

(e) organizar-se em Diretdrios Académicos e no Diretério Central
dos Estudantes;

)

3
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(f) ser formalmente representado com Flil‘eit(z a voz e VOt.O, errf
todos os drgaos colegiados da administragao da Universidade;

(g) wusar de seu livre direito de expressio;

(h) ter assegurado pleno direito de dt?feéa, gua,ndo acusado de com-
portamento passivel de sangao disciplinar; '

(i) recorrer ao érgéo competente toda vez que se sentir lesado nos
seus direitos.

6.2 DEVERES
Sao Deveres do Corpo Discente da UFAL:

(a) observar os prazos estabelecidos no Caltilldério Académico;

(b) cumprir os horérios das atividades acade'rmcas; ' o

(c) vestir-se de forma condizente com o ambxen?e.unlversmarlo;

(d) comportar-se de forma compativel com as atividades desenvol-
vidas na Universidade;

(e) respeitar as leis, resolugoes e normas que regem a Unive.rsida,de;
(f) cumprir com os prazos, tarefas e avaliagdes estabelecidas em
cada disciplina; ' o
(g) informar-se sobre o funcionamento académico da Universidade;

(h) informar-se sobre a proposta curricular de. seu curso;

(i)  zelar pelo patriménio material da Univer81d'ade; . '

(j)  votar nas eleigdes da representagao estudantil da qual seja elei-
tor;

(k) cooperar com a administragao, com o corpo d.ocen.te’ e 0 corpo
administrativo na condug¢do dos trabalhos universitérios.

6.3 PENAS DISCIPLINARES

O Corpo Discente da Universidade esta sujeito as seguintes Penas

Disciplinares:

(a) Adverténcia — serd feita oralmente e em cardter particular,
nao se aplicando em caso de reincidéncia;

(b) Repreensao — sera lida perante o Departamento e comuni-
cada, por escrito, ao aluno punido;
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(c) Suspensio — implicard no afastamento do aluno de todas as
atividades universitarias, por um perfodo nao inferior a 3 (trés)
nem superior a 90 (noventa) dias. A pena de Suspensio supe-

rior a 30 (trinta) dias é aplicada como conclusio de inquérito
administrativo;

(d) Excl}ls&o —— pena disciplinar maxima, resultante de inquérito
administrativo, aplicada por comissio designada pelo Reitor
considerando a gravidade das faltas cometidas e os anteceden-,
tes do aluno.

’A apl}ca,gao. das penas de Repressio, Suspensdo e Exclusdo cons-
tara, obrigatoriamente, do histérico escolar do aluno.

O aluno que estiver respondendo a inquérito nao poderd obter
transferéncia ou trancamento de matricula antes de sua decisao final.

Ao aluno especial serd aplicada apenas a pena de Adverténcia.
Havendo reincidéncia’ ou uma segunda falta o aluno ser desligado
da Instituicdo.
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7 ORGAOS A DISPOSICAO DO ALUNO

Além da Pré-Reitoria Estudantil, existem na UFAL 6rgaos direci-
onados para o atendimento ao aluno, envolvendo desde sua vida
académica até sua representacio.

Estes 6rgaos, por suas fungdes especificas, foram incluidos neste
manual para que o aluno tenha condigbes de utilizd-los de forma
correta e proveitosa.

Sao eles:

— Departamento de Assuntos Académicos — DAA,

— Colegiado de Curso,

— Representagao Estudantil,

— Biblioteca Central.

7.1 DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS ACADEMICOS

O DAA é o érgio responsavel pelo registro e controle da vida acadé-
mica do discente. Esté localizado no prédio da Reitoria, no Campus
A.C, Simdes.

E composto de:
(a) Divisao de Matricula e Controle Académico - DMCA;
(b) Divisao de Registro Académico — DRA;
(c) Secretaria.

Importante A fim de que todos os dados cadastrais permanegam

constantemente atualizados, procure sempre o DAA | informando em
caso de mudanga de enderego ou para verificar se sua documentacao

esta em ordem.

7.1.1 Divisao de Matricula e Controle Académico

E responsével pela elaboragdo do Calendario Académico, anélise da .
oferta académica e orientagdo quanto a legislagao, normas e proce- -
dimentos. A DMCA é composta de: ‘
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(a) Segao de Admissio e Matricula — SAM

o cuida da Matricula Institucional, estabelecendo o vinculo do
aluno com a Universidade;

o fornece material para os Coordenadores sobre oferta e histéricos
escolares; "

o efetiva todo o processo de matricula, inclusive matricula de
aluno transferido de outras institui¢des, convénios de alunos
estrangeiros, equivaléncia, disciplina isolada e reop¢ao;

o atribui uma numieragio a esses alunos,
e faz trancamento de matricula;

e faz matricula-vinculo;

e efetiva prorrogacdes de prazos;

o faz transferéncias dos cursos do turno diurno para os do no-
turno;

e analisa os processos de transferéncia;
o analisa as vagas para transferéncia e reopgao;

® autoriza a dispensa de disciplina;

(b) Segdo de Controle - SECON

e fornece as informagdes académicas ao Nticleo de Processamento

de Dados;
o faz aproveitamento e consignacio de créditos;

\
® envia correspondéncia para os alunos tomarem ciéncia de situa-
goes académicas;

o faz retificagdo de histérico escolar;
e cuida das vagas do vestibular;

dispensa de Educagio Fisica (Lei n® 6.503/77).
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7.1.2 Divisao de Registro Académico

E responsével pela transferéncia de alunos da UFAL para outras
Instituicoes, expedigdo de histérico escolar e acompanhamento da
vida académica do estudante-convénio.

E composta de:

(a) Secdo de Expedigdo de Registro e Diploma -~ SERD

e faz o registro de Diplomas da prépria UFAL e de outras instjtui-
coes;

expede taxas para requerimento de dipldmas da UFAL;

expede certificado de curso de graduagio e de pés-graduagio;
e cuida da revalidagdo de diplomas (cursos feitos no exterior);

e expede certificado de aprovagio em disciplinas isoladas.

(b) Secdo de Registro Académico (Arquivo) - SRA

e cuida do controle e arquivamento de documentacdes da vida
académica do aluno;

e expede declaragdes da vida académica do aluno.

7.1.3 Secretaria

’

E responsavel pelo fornecimento de informagdes gerais, preenchi-
) 3 I

mento de formularios e requerimentos, entrada e saida de processos

e atendimento a professores, coordenadores e alunos.

7.2 COLEGIADO DE CURSO.

A cada curso de Graduagao corresponde um Colegiado de Curso, que -
coordena, orienta e supervisiona o seu funcionamento administrativo,
didatico e cientifico. : »

O Colegiado de Curso é composto por 5 (cinco) professores, sendo. -
um Coordenador e outro Vice-Coordenador, e 1 (um) representante
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discente titular.O Colegiado de Curso é eleito por Colégio Eleitoral,
conforme o que estabelece o Estatuto da UFAL, titulo I11, segao II.

Os Colegiados de Curso estio diretamente ligados 3 PROGRAD,
através da Coordenagdo dos Cursos de Graduagao -~ CCQG.

E funcdo do Colegiado de Curso o planejamento, acompanha-
mento e avaliagio do curriculo em relagio as diretrizes e objeti-
vos do curso, além da orientacio aos alunos quanto a: Calendario,
Histérico Escolar, Horario, Pré-Matricula, Matricula, Ajustamento
de Matricula e Aproveitamento de Estudos.

7.3 REPRESENTACAO ESTUDANTIL

A Representagéo Estudantil tem por objetivo a participacao dos alu-
nos, junto & administragio e ao pessoal docente e técnico-adminis-
trativo, na condugao dos trabalhos universitarios.

O Corpo Discente serd representado pelo:

(a) Diretério Central dos Estudantes — DCE, 6rgio maximo
de representagéo discente, que congrega todos os alunos da UFAL.
A sede do DCE funciona na Praga Sinimbu, n2 206 - Centro (antiga
Reitoria);

(b) Diretdrios Académicos — DA, sio drgaos setoriais de repre-
sentagao discente congregando alunos de cada curso; '

(c) Representantes Discentes, sao alunos que representam seus
pares nos seguintes érgaos: Conselho Universitario (CONSUNI),
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio (CEPE), Conselho de Cu-
radores (CURA), Conselho de Centro, Camara Departamental, Ple-
nario Departamental e Colegiado de Curso.

Os Representantes Discentes sio indicados pelo Diretério Central
dos Estudantes.

7.4 BIBLIOTECA CENTRAL

Eo 6rgdo central diretor e orientador das atividades do ‘sistema de
Bibliotecas da UFAL.: .

A Biblioteca Central esté localizada no Campus A.C. Simdes e
funciona de segunda a sexta-feira das 7:00h as 18:30h.
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. rd
Para se inscrever o aluno precisa levar o comprovante de matricula
e uma foto recente 3 x 4.

7.4.1 Colegoes
A Biblioteca Central possui as seguintes Colegées:

(a) Livros (acervo) — 105.000 volumes; :
(b) Revistas técnicas e cientificas (periddicos) — 2.700 titulos;
(c) Obras de consulta (referéncia);

(d) Colegoes especiais (produgédo da UFAL);

(e) Colegao reserva (livros para consulta local).

7.4.2 Servigos ao Piblico
A Biblioteca Central presta os seguintes servigos ao publico:

(a) consulta local ao acervo;

(b) empréstimo domiciliar da colegdo do acervo;

(c) visitas orientadas & Biblioteca;

(d) sumérios correntes;

(e) orientagdo no uso de obras de referéncia e no uso de normas
sobre documentacao;

(f) comutagio bibliografica - COMUT, BIREME e EMBRAPA;

(g) catalogacdo na fonte;

(h) cabines para estudo individual;

(i) salas para estudo em grupo;

(j) fotocépias;

(k) maéquinas para datilografia;

(1)  telefones piblicos;

(m) auditério (88 lugares);

(n) busca de documentos no pais e no exterior;

(o) orientagdo a pesquisa;

(p) TV e video;

(q) saguao de exposigoes;

(r) sala de jogos.




As informagées contidas neste Manual estio respaldadas
na legislagdo federal vigente, no Regimento Geral e no Esta-
tuto da UFAL e demais normas que regem a Universidade.

Estes documentos estdo a disposicio do aluno na Pré—
Reitoria de Graduagao.
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