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NOTA

O Glosséarto de Graduagao tem por objetivo definir os termos
e vocabulos mais empregados em Administragao Académica.

As Rotinas Académicas permitem maior facilidade na trami-
tacdo de processos sobra assuntos da administracao académica.
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Abandono — Desisténcia das atividades
escolares por parte do aluno.

Abono de Falta — Salvos os casos ex-
pressamente previstos em lei, nao se
admite o abono de faltas.

Admissae — Ingresso do aluno na UFAL
mediante aprovagdo em concurso vesti-
bular. Excepcionalmente, admitem-se
alunos por transferéncia, portadores de
diploma de curso superior, especiais ou
através de convénio. O ingresso de alu-
no é processado no Departamento de
Assuntos Académicos (DAA).

Alunado — Conjunto de alunos.

Aluno — Pessoa que foi admitida como
estudante na UFAL.

Aluno com Diploma Superior — Aluno
de curso de graduagao que ingresscu
na UFAL sem concurso vestibular por
ser portador de curso superior.

Aluno de Convénio — Aluno admitido
na UFAL em razdo de acordo cultural
entre o Brasil e outro Pais.

Aluno Afastado — Aluno que deixou de
freqientar um curso da UFAL, tendo
sido cancelada sua matricula.

Aluno Aprovade — Aluno que preen-
cheu os requisitos de aproveitamento e
freqliéncia.

Aluno Apto — Aluno que apresenta
condigbes para pratica de educagéo fi-
sica, comprovadas por exames mé-
dicos.

Aluno Assistidlo — Aluno que recebe
auxilio previsto em programas de assis-
téncia ao educando.

Aluno Bolsista — Aluno que recebe bol-
sa de estudo.

Aluno Carente — Aluno que comprova,
de acordo com as nommas vigentes,
nao dispor de recursos financeiros para
manutengao de seus estudos.

Aluno Concluinte — Aluno que tenha
sido aprovado na Uitima série, sem de-
ver mais nenhuma disciplina e estégio,

ou que tenha completado todos os cré-
ditos exigidos, incluindose o estéagio,
quando for o caso.

Aluno Estagidrio — Aluno que realiza
treinamento técnico-profissional previsto
em seu curriculo do curso.
Aluno-Mestre — Aluno de curso de for-
macao de professores que, no cumpri-
mento de exigéncias curriculares, reali-
za préatica de ensinp.

Aluno-Especial — Aluno matriculado em
disciplina isolada ou avulsa de curso de
graduagdo. O fato de alguém cursar
deste modo todas'as disciplinas de um
curso ndo se lhe credencia o recebi-
mento de diploma.

Aluno Moenitor — Aluno que, escolhido
conforme critérios estabelecidos, e su-
pervisionado pelo professor, o auxilia
nas atividades escolares, recebendo
uma retribuigao.

Aluno Nove — Aluno que ingressa pela
primeira vez em curso de graduagao.
Aluno Promevido — Aluno que passa
de uma série para outra.

Aluno Regular — Aluno matriculado em
curso de graduagdo com direito ao cor-
respondente diploma, apds cumprimen-
to de todas as séries ou créditos.
Aluno Repetente — Aluno que refaz es-
tudos, por nao ter preenchido os requi-
sitos de aproveitamento e/ou frequén-
cia.

Aluno Transferido — Aluno que ingres-
sa numa Instituicdo de Ensino Superior
pela saida regular de outra.

Ano Escolar — Espago de tempo gasto
pela Instituicdo, expresso em calenda-
rio proprio, para a realizagao de todas
as afividades escolares.

Ano Letivo — Conjunto de periodos ou
semestres letivos determinados em ca-
lendario escolar.

Aproveitamento de Estudos — Reconhe-
cimento de estudos realizados em ou-
tras Instituicbes de Ensino Superior,
para efeito’de concessao de créditos.




Aproveitamento Escolar — Resultado
alcangado pelo aluno em fungdo do
processo ensino-aprendizagem.

Area de Conhecimentos — Cada uma
das partes em que se divide o acervo
do conhecimento humano, de onde sao
tiradas as matérias que constituem
substrato dos contetdos curriculares.
Assessor de Disciplina cu Matéria —
Pessoa que, em um Departamento,
presta assisténcia & equipe de profes-
sores de uma disciplina ou matéria.
Aula — Conjunto de atividades proprias
do processo ensino-aprendizagem.
Avaliacio — Processo de afericdo do
aproveitamento escolar, do qual decor-
rem resultados expressos em notas ou
mengoes.

B

Bimestre — Periodo de dois meses.
Bleco — Cada uma das unidades ffsi-
cas que, interligadas ou ndo, consti-
tuem um prédio.

Bolsa de Estudos — Auxilio financeiro
concedido a uma pessoa, por entidade
fisica ou privada, que visa custear des-
pesas com educagéo.

Bolsa de Estudo Reembolsivel — Bolsa
de estudos de valor restituivel a entida-
de concedente.

Bolsa do Governo — Bolsa de Estudos
concedida por entidade publica.

C

Caixa Escolar — Instituicdo Escolar que
auxilia alunos carentes.

Calendario Escolar — Registro do rol
de datas e eventos universitarios, curri-
culares e administrativos, e em cujos li-
mites se elaboram os calendérios dos
CUrsos.

Cancelamento de Matricula — Ato de
tornar sem efeito a matricula de disci-
plina por solicitagao do aluno. O cance-
lamento implica na substituicao por ou-
tra do mesmo curso. S6 é permitido
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quando ha parecer favoravel do profes-
sor orientador, do coordenador do cur-
so e existir vaga na nova disciplina.
Cancelamento ndo é trancamento.
Capacidade de Atendimento — NUmero
maximo de alunos que uma sala de en-
sino comporta ou uma disciplina.

Carga Horaria Semanal do Professor —
Numero de horas semanais de ativida-
des, expressas em legislacdo ou con-
trato de trabalho, a serem cumpridas
pelo professor.

Cargo — Conjunto de atribuicées, direi-
tos e deveres cometidos a uma pessoa,
mediante retribuicdo pecuniaria.

Cargo Piblico — Cargo criado por lei
com denominagio propria, nimero cer-
to e retribuicdo pecuniaria paga pelos
cofres publicos.

Carteira de Estudante — Documento de
identidade expedido pela Universidade,
sendo renovada anualmente ou semes-
tralmente.

Catilogo Geral — Publicagdo anual
onde se divulgam as informagbes mais
importantes a respeito dos cursos.
Certidalo — Documento fornecido ac
aluno para comprovar qualquer fato ou
ato de sua vida escolar.

Certificado — Documento expedido ao
aluno -que venha a concluir o estudo de
disciplina isolada ou avulsa na qualida-
de de aluno especial ou em curso de
graduagao.

Ciclo Profissional — Compreende disci-
plinas que conduzem as habilitagbes
académicas ou profissionais.

Codigo de Disciplina — Convencéo ado-
tada pela UFAL para apresentagao das
disciplinas integrantes dos diferentes
curriculos. O codigo compde-se do se-
guinte:

a) a sigla indicando o departamento ou
departamentos responsaveis pelo
ensino da disciplina;

b) os trés algarismos seguintes indi-
cando a disciplina propriamente dita

e sua classificacdo no respectivo
departamento;

c) os dois algarismos seguintes indi-
cando o nimero de aulas tedricas;

d) os dois ultimos algarismos indicando
o nimero de aulas praticas;

e) a abreviatura pr que se segue a
este codigo indicando os pré-requisi-
tos exigidos.

Conteido — Parte delimitada de uma

matéria ou disciplina.

Conteiido Programatico — Conjunto de

assuntos a serem desenvolvidos no

processo ensino-aprendizagem de uma
matéria ou disciplina tratada de forma
didatica.

Contratado — Pessoa cuja relagao de

emprego € regida pela CLT e outros

dispositivos complementares.

Colegiado de Curso — Orgéo colegiado

responsavel pela coordenagido didati-

co-cientifica de um curso de graduagao.

Coordenador de Curso — Professor que

responde pela execugdo de um curso.

E o presidente do Colegiado de Curso.

Coordenador de Area — Pessoa que

coordena atividades académicas dos

cursos de uma area de estudos.

Corpo Discente — Conjunto de alunos
de um curso ou de todos o0s cursos.
Corpo Docente — Conjunto dos profes-
sores de um Departamento ou de um
Centro ou de toda a Universidade.
Corpo Técnico-Administrativo — Con-
junto de pessoal técnico e do pessoal
administrativo de um Departamento ou
de um Centro ou de toda a Universi-
dade.

Crédito — Unidade de medida do tra-
balho escolar equivalente a 15 horas
de atividades curriculares referentes a
aulas de prelagéo, a aulas de laboraté-
rio, a estagios, a praticas de ensino, ou
a atividades equivalentes. O controle
da integralizagdo curricular se faz pelo
sistema de créditos. Em caso algum a
hora-crédito sera inferior a 50 minutos.
Uma atividade curricular com menos de

50 minutos ndo é copmputada como
hora-crédito.
Curriculo — Conjunto de experiéncias

-vivenciadas' pelo aluno, planejado de

forma global, visando a consecugéo de
objetivos educacionais.

Curricule Minimo — Elenco de maté-
rias e horas-aulas previstas pelo Con-
selho Federal de Educacgio para a di-
plomagdo em um curso de graduagao.

Curriculo Pleno — Conjunto de discipli-
nas obrigatérias e optativas que inte-
gralizam o numero de créditos previstos
para um curso de graduacéo. As disci-
plinas obrigatérias, umas séo desdobra-
das do Curriculo Minimo, outras sdo
complementares da Universidade.
Curso — Conjunto de conteidos pro-
gramaticos organizados a partir de ob-
jetivos preestabelecidos, conduzentes a
habilitagbes académicas ou profissio-
nais.

Curso de Aperfeicoamento — Curso
destinado a profissionais, com vistas a
ampliar ou aprofundar conhecimentos e
técnicas de trabalho. A carga horaria
minima é de 360 horas.

Curso de Atualizacgo — Curso destina-
do a informar profissionais sobre inova-
coes na area especifica em que atuam.

Curso Autorizedo — Curso que rece-
beu permissdo da autoridade compe-
tente, para funcionar em carater provi-
sério até que cumpra as exigéncias le-
gais para seu reconhecimento.

Curso de Especializagao — Curso desti-
nado a profissionais com vistas a dar
ampla fundamentagéo cientifica a apli-
cagdo de uma técnica ou ao exercicio
de uma profissdo em darea determinada
de um campo de conhecimento. A car-
ga horéaria minima é de 360 horas.
Curso Reconhecido — Curso que rece-
beu permissdo para funcionar por de-
terminado tempo, tendo assegurada
sua validade nacional para efeito de re-
gistro de diploma.



Curso Regular — Curso autorizado ou
reconhecido no qual é ministrado o en-
sino regular.
Curso de Habilitagio — Curso regular
que confere o direito de executar uma
profisséo.
Curso de Graduagio — Curso regular
destinado a pessoas que hajam con-
clufdo o 2° grau ou equivalente e obti-
do classificagdo em concurso vestibular
ou mediante convénio.
Curso de Licenciatura — Curso de gra-
duagdo que confere a seu concluinte
habilitacdo especifica para o exercicio
do magistério.
Curso de Licenciatura Plena — Curso
de Licenciatura com duragédo minima de
2.200 horas, que confere habilitagdo
especifica para o exercicio profissional
do Ensino de 1° e 2° graus.
Curso de Licenciatura Curta — Curso
de Licenciatura com duragio minima de
1.200 horas, que confere a seu conclu-
inte habilitagao para o exercicio profis-
sional no Ensino de 1° grau.

D

Dependéncia Administrativa — Carater
de subordinagdo a um érgéo do qual
emana o conjunto de principios e nor-
mas determinantes de acéo.

Exemplos:

Reitoria Reitoria
i

Centro  Colegiado de Curso
)

Departamento
Académico

Diploma — Documento expedido ao
aluno regular que venha a concluir cur-
so de graduagao.

Diretor de Unidade — Cargo de direcéo
de Centro.

Departamento de Assuntos Académicos
— Orgédo de execugdo para assuntos
de graduacdo: registros académicos,
matricula, declaragao, guias, historico
escolar, certificados, diplomas, cadas-
tros etc.

Disciplina — A matéria do Curriculo Mi-
nimo ou seu desdobramento.
Desdobramento — Dividir o contelido de
uma matéria em disciplinas.

E

Efetivo — Pessoa que detém cargo pa-
blico em caréter permanente.

Egresso — Pessoa que conclui um cur-

- so ou habilitagao de graduagéo.

Ementa — Descrigao resumida do con-
tedo de cada disciplina ou programa.
Enunciado da Disciplina — Nome ou tf-
tulo sob o qual a disciplina figura nos
curriculos dos diferentes cursos e é ca-
dastrada na UFAL.

Equipamento — Material permanente
que contribui para uma operagao pro-
dutiva ou faz parte das instalagées de
um prédio.

Equipamento de Desporto — Equipa-

Reitoria mento destinado & prética esportiva.

Equipamento Diditico — Equipamento
destinado a dar suporte ao desenvolvi-

Departamento mento do processo ensino-aprendiza-
de Pessoal gem.

Departamento — E a menor fragao da Equipamento Escolar — Equipan?ento
estruturagdo universitaria para todos os destinado a dar suporte ao funciona-

efeitos de organizagao administrativa,

didatico-cientifica e de distribuigao de

pessoal.

Diario de Classe — Instrumento onde o
professor registra informagbes sobre o
seu trabalho com a turma, resultados

mento de um curso.

Escolaridade — Resultado obtido pelo
aproveitamento de uma pessoa em de-
corréncia de seu rendimento escolar. A
escolaridade é medida por séries de
-grau, no regime seriado, ou por perfo-

das avaliagées e frequéncia diaria dos dos, no regime de matricula por disci-

alunos.
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plina.

Especialista em Educagzo — Pessoa
que possui habilitagao especfiica para o
exercicio de fungdes técnico-pedagdgi-
cas ou técnico-administrativas: inspetor
escolar, orientador educacional, orien-
tador pedagdgico, supervisor escolar.
Estagio — Treinamento técnico-profis-
sional, realizado em empresa publica
ou privada, sem vinculo empregaticio, e
previsto no currfculo de um curso ou
habilitagéo.

Estagio Remunerado — Estdgio extra-
curricular para alunos do Ciclo Profis-
sional regularmente matriculados. Sao
eventualmente oferecidos para alunos
que demonstram ter: a) rendimento es-
colar; b) habilidade para o trabalho ofe-
recido. .

Estagio Supervisionado — Atividade cur-
ricular pré-profissional e realizado sob a
supervisdo do professor dos departa-
mentos.

Evadido — Pessoa que se afastou do
Sistema de Ensino, por haver abando-
nado o curso, do qual era aluno fre-
quente, sem solicitar transferéncia.
Exame — Conjunto de provas a que se
suomete uma pessoa, tendo em vista
determinado objetivo.

Exame de Suficiéncia — Exame gue fa-
culta o desempenho da fungao docen-
te, da 62 a 82 série do 1° grau e/ou em
qualquer série do 2° grau, A pessoa
néo portadora de diploma de formagao
superior especifica para o magistério,
para atuagic em localidade onde haja
caréncia de professor habilitado.

F

Falta — Nao comparecimento as ativi-
dades curriculares, como aulas, semi-
narios, trabalhos praticos, provas ou
exames. Quando a auséncia do aluno a
essas atividades for superior ao per-
centual exigido do total programado ele
serd reprovado na disciplina. Salvo os
casos expressamente previstos em lei
ndo se admite o abono de faltas. A re-

provagao por falta implica na consigna-
Gao da mengdo RF no histdrico do
aluno.

Fungao — Conjunto de atribuicées e
deveres cometidos a uma pessoa no
exercicio de uma atividade especifica.
Funcdo Admiristrativa — Fungdo de di-
rigir uma unidade organizacional, ou de
prestar servigos auxiliares ou de apoio
ao seu funcionamento.

Fungaio Docente — Fungéo de ministrar
aulas e desenvolver outras atividades
inerentes ao processo ensino-aprendi-
zagem,

Fungdo Técnica — Fungdo de prestar
assisténcia ao pessoal administrativo
docente ou ao corpo discente, por meio
de servigos especializados.

Férias — Suspensdo das atividades
académicas dentro dos prazos fixados
no calendario universitario.

Habilitagao — Expresséo equivalente a
curso, a opgao. Correspondente a seto-
res especificos de conhecimentos, pode
resultar de estudos autdnomos ou inte-
grar cursos mais simples.

Histérico Escolar — Documento relati-
vo & vida escolar do aluno onde se en-
contram registrados os estudos anteri-
ormente realizados, com indicacdo do
nimero de créditos obtidos, e discrimi-
nagédo das disciplinas obrigatérias e
optativas cursadas pslo aluno.

Hora — Atividade — Espaco de tempo
em que o professor deservolve ativida-
des, para perfazer o nimero de horas
previstas em seu regime de trabalho.

Hora — Aula — Espaco de tempo esti-
pulado para o desenvolvimento de uma
aula.

Horério de Aula — Indicagéo, em ho-
ras, do inicio e término de cada aula,
durante uma semana.

Horario de Cada Turmo — Indicagao,
em horas, do inicio e término de cada
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um dos periodos de funcionamento de
um curso em um dia.
Horario Corride — Horério sequencia-
do programado para cada grupo perio-
dizado de disciplinas de um curso.

Né&o existe hordrio corrido para do-
centes nem funcionarios, em razéo da
legislagdo em vigor.

Inscricao em Disciplina — Ato pelo
qual o aluno assume as obrigagbes e
adgquire os direitos referentes ao estudo
e a aprendizagem de uma dada disci-
plina.

Jubilamento — E o desligamento do
aluno da UFAL que: a) ndo concluir o
curso completo de graduagéo, incluindo
o Primeiro Ciclo, no prazo méximo fixa-
do para a integralizago do respectivo
curriculo; b) for reprovado mais de duas
vezes.

L

Laboratério — Dependéncia do prédio
que, pelas suas instalagdes e equipa-
mentos, se destina ao estudo de natu-
reza experimental ou & aplicagao prati-
ca de conhecimentos cientificos.
Licenga — Direito do servidor de afas-
tar-se, temporariamente, de suas fun-
¢Oes, nos casos previstos em lei.

Lista de Ofertas — Elenco das discipli-
nas oferecidas pelos departamentos
para cada periodo letivo. Além de ou-
tros elementos que se fagam necessé-
rios, a lista de ofertas incluira: o cédigo
e o enunciado das vérias disciplinas; os
pré-requisitos exigidos; o namero de
créditos validos para aquele perfodo; os
horérios das atividades; kgar onde se-
rao desenvolvidas; e o maximo de va-
gas abertas para cada uma delas.

M

Matéria — Campo de conhecimento
delimitado para fins de estudo.
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Matricula — Vinculagdo de uma pes-
soa a UFAL, por meio da qual fica su-
jeita s normas regimentais proprias as
atividades discentes.

Matricula Inicial — Numero de alunos
em 30 de abril do ano letivo considera-
do, excluido o contingente dos afasta-
dos.

Matricula (Nimero) — Namero de alu-
nos.

Matricula Efetiva — NUmero de alunos
em um momento considerado do ano
letivo, exclufdo o contingente dos afas-

}slg?%cula Final — Nimero de alunos

no Ultimo dia do ano escolar considera-
do, excluido o contingente dos afasta-
dos.

Matricula Prévia — Numero de alunos
confirmado antes do inicio efetivo de
um ano escolar ou de um ano letivo ou
de um perfodo escolar.

Matricila Total — NGmero de alunos
em um momento considerado do ano
letivo, incluido o gofitingente dos afas-

tados. )
Monitoria — Atividade auxiliar de ensi-

no a cargo de aluno dos cursos de gra-
duagdo que demonstrem capacidade
de desempenho no &mbito de determi-
nadas disciplinas 14 cursadas. Além da
remuneragao prevista, a monitoria,
quando satisfatoriamente exercida e
comprovada por certificado proprio,
constituira elemento para julgamento de

CONCUrsos. L
Mudanga de Curso — Permiss@o con-

cedida, obedecidas as nommas regimen-
tais, para que o aluno se desligue do
curso originariamente escolhido e se
matricule em outro. Essa mudanga é
permitida uma unica vez e apos haver
o aluno obtido pelo menos dezoito cré-
ditos em disciplinas do Ciclo Profissio-
nal do curso pretendido. Os pedidos
sao feitos em data prevista no calenda-
rio universitario através de formulario

distribuido pelo DAA. -
Nao é permitida a mudanca de curso

para areas distintas.

O

Orientagdo — Assisténcia prestada ao
aluno em todos os eventos da vida uni-
versitaria. A orientacao discente cons-
titui tarefa relevante do corpo docente
e, por isso, os professores orientadores
séo designados e instruidos especial-
mente para o desempenho dessa ativi-
dade.

P

Periedo Escolar — Perfodo de trabalho
escolar efetivo que constitui qualquer
divisdo do ano -delimitado, em calen-
dario. .

Pericdo Letivo — Perfodo de trabalho
escolar efetivo, com duragao minima fi-
xada em legislagdo, excluido o tempo
reservado a provas finais e estudos de
recuperagao.

Pessoal —, Conjunto das pessoas que

ocupam cargos ou desempenham fun-
cOes em uma unidade organizacional.
Pessoal Administrativo — Pessoal que
desempenha funcées administrativas.
Pessoal Afastado — Pessoal que, por
razbes previstas em lei, ndo se encon-
tra em atividade:

Pessoal Docente — Pessoal que desem-
penha. fungao docente.

Pessoal Subalterno — Pessoal que de-
sempenha fungdes de apoio & equipe
administrativa.

Pessoal Técnico — Pessoal que desem-
penha fungoes técnicas.

Pré-Matricula — NGmero de alunos
confirmado pelo numero de vagas efeti-
vas apos a matricula prévia e em data
anterior a da matricula inicial.

Professor — Pessoa que detém cargo
publico, possui contrato de trabalho ou
termo de convocagdo para desempe-
nho de fungao docente.

Professor Substituto — Professor que
assume, temporariamente, a fungéo do-
cente desempenhada por outro que se
encontra impossibilitado de cumprir suas
atribuicées.

Programa — Apresentado sob a forma
de plano de ensino e elaborado pelo
respectivo professor, ou grupos de pro-
fessores, o programa contém os temas
a serem desenvolvidos.

Prosseguimento de Estudo — Permisséo
para o aluno retornar aos estudos inter-
rompidos antes da conclusao do curso
ou, na hipétese de j& ter-obtido diplo-
ma, iniciar estudos novos.

Reconhecimento — Ato de autoridade
competente que concede permissédo a
um estabelecimento de ensino ou curso
para funcionar num perfodo determi-

nado.
Recuperagao — Recurso previsto em le-

gislagcdo que permite ao aluno, com
aproveitamento insuficiente, refazer es-
tudos.

Regime de Funcionamento — Conjunto
de normas que disciplinam a organiza-
Gao das atividades de ensino, distri-
buindo-as dentro de um espago de
tempo.

Regime de Matricula por Disciplina —
Forma de organizagdo de um curso
que permite ao aluno inscrever-se em
disciplinas, respeitados pré-requisitos e
limites de tempo miriimo e tempo maxi-
mo de duragao, fixados no curriculo.
Regime de Trabalke — Conjunio de
normas que regulam o trabalho de uma
pessoa,

Regime Seriado — Forma de organiza-
G40 de um curso regular em séries
anuais.

Registro — Anotagdo de ato ou fato
com o fim especifico de preserva-lo.
Registro. — Anotagdo de ato ou fato
com o fim especifico de preserva-lo.
Rendimento Escoelar — Resultado da
avaliagdo do aproveitamento e da apu-
ragdo da assiduidade alcancada pelo
aluno, em funcéo de pardmetros legais,
durante ou ao final do perfodo letivo.
Reitoria — A Reitoria ¢ o érgéo central
da administragao da UFAL e compreen-
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de uma 4rea de meios e outra de fins. Terceiro Grau Incompleto — Etapa do
Na primeira figuram os setores de "processp educativo atingida por uma

administragao, finangas e assuntos co- pessoa que esta cursando ou interrom-

munitarios, e na segunda, as de ensi- peu curso de graduagao.

no, pesquisa e extensao. Trabalko Escolar — Conjunto de ativi-
A estrutura da Reitoria se distribui  dades coordenadas, determinado em

em sentido descendente pelos seguin- tempo escolar, pertinente & realizagéo

tes niveis de decisdo e coordenacao: de ocupacoes, tarefas e/ou operagoes

— Reitoria propriamente dita prdprias de um curso.
Transferéncia — Mudanga do aluno de

— Vice-Reitoria
— Pré-Reitorias uma Instituicdo do Ensino Superior para
— Departamentos outra, mediante exigéncias legais perti-

nentes.

o . Turma — Conjunto de alunos reunidos
Sf,‘m“m‘m"% - Delpendénga do pré'-‘ em uma sala de aula para o desenvol-
dio que, pelgs §uas |nstalaQF)es € equl-  yimento do processo ensino-aprendiza-
pamentos didaticos especiais, serve a0

enmng—aprencﬁzagem de determinado Turno — Cada um dos periodos de
contelido curricular. . _ funcionamento de um curso em um dia.
Sa!a.de Aula — Dependéncia do prédio Trancamento de Disciplina — Permis-
destinada ao desenvolvimento de ativi- sd0 para que o aluno obtenha a anula-
dades pertinentes ao processo ensino- ¢ao da matricula em uma ou mais disci-
aprgnd.izagem, d'otadas de equipamer- plinas, por desisténcia ocasional ou de-
tos indispensaveis a0 mesmo. finitiva de estudos. O trancamento nao
Semestre Escolar — Periodo escolar e yar4 gireito a nova matricula imediata e
58S Meses. tera efeito de reprovagao quando feito
Semestre Letivo — Perfodo de trabalho  nais o uma vez em cada disciplin,
escolar efetivo, com duracdo minima de 5. o por motivo de excepcional gra-
90 dias, excluldo o tempo reservado a | jgade.

provas finais e estudos de recuperacio. Trancamento Geral de Matricula —
Série — Cada uma das etapas de um gygpensao, a pedido do aluno, de to-
curso, correspondente a um ano letivo. gas as suas atividades académicas
Sisterna de Crédito — Sistema de men-  quando haja motivo de forga maior que
suragdp do trabalho escolar, utilizado justifique essa medida excepcional.
no regime de mairicula por disciplina, Sendo ato discricionario da autoridade
cuja unidade de medida-padrdo é fixa- 'universitaria, este trancamento nao
da em fungéo do nimero de horas. constitui direito do aluno, e por isso,
T ndo comporta recurso quando indefe-

: rido.
Tempo Escolar — Unidade de medida

do trabalho escolar que envolve, ou

ndo, uma sucessao de anos, meses, Unidade Universitiria — Orgéo de co-
dias e/ou horas. ; ordenagao dos departamentos situados
Tempo de Servigo — Numero de dias nas respectivas areas de estudos.

de efetivo exercicio de um servidor.
Terceiro Graw Cempleio — Etapa do v

processo educativo atingida por uma Vaga — Lugar disponivel em curso ou
pessoa que concluiu curso de gradua- disciplina destinado & ocupagdo por
Géo. aluno.
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Matricula de Reopcao

DAA

Vide Calendério

Regimento Geral da UFAL

Normas do DAA
Duas fotografias 3x4

Matricula de aluno-convénio

indeterminado

Convénio cuitural mantido pelo Ministe-
rio das Relagdes Exteriores e o Minis-
tério da Educag@o e Cultura com os
paises interessados — Decreto n°
55.613 de 29.01.65

Encaminhamento pelo Ministério das Relacdes Ex-
teriores

Certificado de Conclusdo do 2° grau (2 vias)
Historico Escolar do 2° grau (2 vias)

Certidao de Nascimento ou Casamento
Declaracio da Embaixada Brasileira no pais de
origem

Passaporte

Atestado de Sadde para tempordrios

Fotografias 3x4 — 3 (trés)

Matricula de Graduados

DAA

Indeterminado

Regimento Geral da UFAL

Certificado de Graduagao

Histérico Escolar de Graduagdo com programas
das disciplinas cursadas

Declaragao sobre a estrutura do Curso (reconheci-
do ou autorizado)

Cédula de !dentidade

Thulo eleitoral

Situagao Militar

Fotografias 3x4 — 2 (duas)

Certiddo de Nascimento ou Casamento

Reopcao (mudanca de Curso)

DAA

Vide Calendario

Regimento Geral da UFAL

N&o ter ainda mudado de Curso pela Reopgao na
UFAL

Integralizagdo de, no minimo 20% e no maximo
60% do total de créditos do curriculo pleno do
curso em que é matriculado o candidato.
Comprovagao do resultado bruto obtido no concur-
s0 vestibular.

Nao ser matriculado por Reingresso.

Historico Escolar de Graduacao.

Trancamento de matricula

DAA

Vide Calendario

Regimento Geral da UFAL

Requerer no decurso de 1/2 perfodo letivo.
Nao ter trancado ainda a matricula.

Transferéncia de outra Instituigao de
Ensinc Superior (n&o compulsdria)

DAA

Vide Calendario

Decreto n° 77.455 de 19.04.76, Portaria
Ministerial n® 515, de 25.05.79 e Reso-
lugdo do CCEP.

°

e o

Estrutura do Curso de origem (reconhecido ou au-
torizado)

Historico Escolar de Graduagdo com programas
de disciplinas cursadas

Certificado de Conclusao do 2° grau

Historico Escolar do 2° grau

Certidao de Nascimento ou Casamento

Transferéncia de outra instituicao de
Ensino Superior (compulsdria),

DAA

Indeterminado

Regimento Geral

Portaria que originou a transferéncia
Demais documentos exigidos para a transferéncia
nao compulsoria

Transferéncia para outras Institui-
G0eS de Ensino Superior (IES)

Indeterminado

Decreto n° 77.455 de 19.04.76, Portaria
Ministerial n® 515, de 25.05.79

°
°

Quitagao da Biblioteca
Quitacao do NEFD




